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Á. ¯ÉË×ÈËÃÝÝ ÀÂÑÀÍ ÍÈÉÒ ÆÓÓË×ÄÛÍ ÒÎÎ

1. ¯éë÷èëãýý àâñàí íèéò æóóë÷äûí òîî    ìºð(1)=ìºð(2+3+10) 1

1.1 Äîòîîäûí æóóë÷äûí òîî           2

1.2 Ãàäààäàä ÿâóóëñàí æóóë÷äûí òîî ìºð(3)=ìºð(4:9) 3
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-Ñèíãàïóð 5

-Ìàëàéç 6

-Òàéëàíä 7

- ÎÕÓ 8

-Áóñàä 9

1.3 Ãàäààäààñ õ¿ëýýí àâñàí æóóë÷äûí òîî ìºð(10)=ìºð(11:17) 10

¯¿íýýñ: -ÁÍÕÀÓ 11

-ÎÕÓ 12

-ÁÍÑÓ 13

-ßïîí 14

-ÀÍÓ 15

-ÕÁÍÃÓ 16

-Áóñàä 17

2. Çîõèîí áàéãóóëñàí íèéò àÿëëûí òîî ìºð(18)=ìºð(19:21) 18
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êîä

Á¿õ ãèø¿¿ä íü á¿ðýí õàðèóöëàãàòàé íºõºðëºë
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îíû 2-ð ñàðûí 18-íû äîòîð ñóìûí 
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ñòàòèñòèêèéí õýëòýñò ìàÿãòààð 
èð¿¿ëíý.
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4- Àíãèéí îòîã



(ìÿí.òºã)

 Á

1. Íèéò îðëîãî ìºð1=ìºð(2+7) 1

¯íäñýí ¿éë àæèëëàãààíû îðëîãî ìºð2=ìºð(3+4) 2

Ãàäààäûí æóóë÷äààñ îëñîí îðëîãî           3

Äîòîîäûí æóóë÷äààñ îëñîí îðëîãî              ìºð4=ìºð(5+6) 4

Ìîíãîëä àÿëóóëñàí àÿëëààñ îëñîí îðëîãî 5

Ãàäààäàä àÿëóóëñàí àÿëëààñ îëñîí îðëîãî 6

¯íäñýí áóñ ¿éë àæèëëàãààíû îðëîãî 7

2. Íèéò çàðäàë  ìºð8=ìºð(9+17) 8

Æóóë÷èäòàé õîëáîîòîé çàðäàë-Á¿ãä     ìºð9=ìºð(10+11) áà ìºð9=ìºð(12:16) 9

Ìîíãîëä àÿëóóëñàí àÿëàëä çàðöóóëñàí íèéò çàðäàë 10

Ãàäààäàä àÿëóóëñàí àÿëàëä çàðöóóëñàí íèéò çàðäàë 11

-Òýýâðèéí çàðäàë 12

-Îð, áàéðíû çàðäàë 13

-Õîîëíû çàðäàë 14

-¯çâýð, ¿éë÷èëãýýíèé çàðäàë 15

-Áóñàä çàðäàë 16

17

18

-íèéãìèéí áîëîí ýð¿¿ë ìýíäèéí äààòãàëûí øèìòãýë 19

-Ò¿¿õèé ýä, ìàòåðèàëûí çàðäàë 20

-Öàõèëãààí ýð÷èì õ¿÷ 21

-Øàòàõóóí, øàòàõ, òîñëîõ ìàòåðèàë 22

-Ò¿ëø (í¿¿ðñ, ìîä, áóñàä) 23

-Äóëààíû ýð÷èì õ¿÷ (óóð, õàëóóí óñ) 24

-Öýâýð, áîõèð óñ 25

-Áàðèëãà, áàéøèí, òîíîã òºõººðºìæèéí ò¿ðýýñèéí çàðäàë 26

-Òýýâðèéí çàðäàë 27

-Òîìèëîëòûí çàðäàë 28

-Øóóäàí, õîëáîîíû çàðäàë 29

-Ãàäíû áàéãóóëëàãààð ¿éë÷ë¿¿ëñíèé òºëáºð 30

-Çàñâàð, ¿éë÷èëãýýíèé çàðäàë 31

32

-Çýýëèéí õ¿¿ 33

-Ãàçàð, áàéãàëèéí íººö àøèãëàñíû òºëáºð 34

-Äààòãàëûí çàðäàë 35

-¯íäñýí õºðºíãèéí ýëýãäëèéí çàðäàë 36

-Àæèëëàã÷äàä ìºíãºí áà áèåò õýëáýðýýð ºãñºí òóñëàìæ 37

-Çàðëàë, ñóðòàë÷èëãààíû çàðäàë 38

-Áè÷èã õýðãèéí çàðäàë 39

-Ñýëáýã õýðýãñëèéí çàðäàë 40

-Àæèëëàã÷äûí ñóðãàëò, äàâòàí ñóðãàëòûí çàðäàë 41

-Õºäºëìºð õàìãààëëûí çàðäàë 42

-Áóñàä çàðäàë 43

3. Àøèã, àëäàãäàë 44

1. Àæèëëàã÷äûí òîî - Á¿ãä 1

1.1 Áàéíãûí àæèëëàã÷äûí òîî 2

1.2 Ýìýãòýé 3

2. Íèéò îð (òîîãîîð) 4

3. Æóóë÷äàä ¿éë÷èëãýý ¿ç¿¿ëñýí õîíîãèéí òîî 5

4. Æóóë÷äàä ¿éë÷èëãýý ¿ç¿¿ëñýí îð õîíîãèéí òîî 6

5. Компьютерийн òîî 7

(òîîãîîð)

     Á¿ãäýýñ: 

-ªºðèéí ýçýìøëèéí àâòî òýýâýð áîëîí ººðºº ÿâàã÷ õýðýãñëèéí àëáàí 
òàòâàð

¯éë àæèëëàãààíû áóñàä çàðäàë         ìºð(17)=ìºð(18:43)                              

Ã. ÁÓÑÀÄ ¯Ç¯¯ËÝËÒ

-¯íäñýí áà íýìýãäýë öàëèí, øàãíàë, óðàìøóóëàë

Â. ÎÐËÎÃÎ, ÇÀÐÄÀË

ÌÄ Ã¿éöýòãýë

1

¯ç¿¿ëýëò

  À

Á¿ãäýýñ:

Á¿ãäýýñ:



ìÿí.òºã

ªºðèéí õºðºíãººð 
îðóóëñàí õºðºíãº 

îðóóëàëò

À Á 3 4

¯íäñýí õºðºíãº ìºð 1 = ìºð (2 +16) 1

    Áèåò õºðºíãº ìºð 2 =ìºð (3+4+8+9+12+13) 2

         Îðîí ñóóöíû áàðèëãà 3

         Áóñàä áàðèëãà, áàéãóóëàìæóóä ìºð 4 = ìºð (5+6) 4

                îðîí ñóóöíû áóñ áàðèëãà 5

                áóñàä áàéãóóëàìæóóä 6

                      ¿¿íýýñ: àâòî çàì 7

         Èõ çàñâàð, ºðãºòãºë, øèíý÷ëýëò, ñýðãýýí áîñãîëòûí àæèë 8

         Ìàøèí, òîíîã òºõººðºìæ ìºð 9=ìºð (10+11) 9

                 òýýâðèéí õýðýãñýë 10

                 áóñàä ìàøèí, òîíîã òºõººðºìæ 11

     Òàâèëãà, ýä õîãøèë 12

          ªñºæ ¿ðæäýã õºðºíãº ìºð13=ìºð (14+15) 13

            Àæëûí áîëîí àøèã øèìèéí ìàë, àìüòàí 14

           Îëîí íàñò óðãàìàë 15

      Áèåò áóñ õºðºíãº ìºð 16 =ìºð (17+18+19+20) 16

          Ãåîëîãè, õàéãóóë, çóðàã òºñëèéí àæèë 17

          Êîìïúþòåðèéí ïðîãðàìì õàíãàìæ 18

          Óòãà çîõèîë, óðëàãèéí ýõ á¿òýýë 19

          Áóñàä áèåò áóñ ¿íäñýí õºðºíãº 20

Ìàòåðèàëëàã ýðãýëòèéí õºðºíãº ìºð 21=ìºð (22+23+26+27) 21

     Ò¿¿õèé ýä, ìàòåðèàë 22

     Äóóñààã¿é ¿éëäâýðëýë ìºð 23 = ìºð (24+25) 23

          ºñºæ ¿ðæäýã á¿òýýãäýõ¿¿íèé äóóñààã¿é ¿éëäâýðëýë 24

          áóñàä äóóñààã¿é ¿éëäâýðëýë 25

      Áýëýí á¿òýýãäýõ¿¿í 26

      Äàõèí áîðëóóëàõààð õóäàëäàæ àâñàí á¿òýýãäýõ¿¿í 27

¯íýò ç¿éëñ ìºð 28 = ìºð (29+30+31) 28

       ¯íýò ìåòàëë, ÷óëóó 29

       Ýðòíèé ýäëýë, á¿òýýë 30

       Áóñàä ¿íýò ç¿éëñ 31

 ÍÈÉÒ ÕªÐªÍÃÈÉÍ ÕÓÐÈÌÒËÀË        ìºð 32 = ìºð (1+21+28)  32

         

Ýäèéí çàñàã÷………………………………..

                                                                                                 200 …   îíû …   ñàðûí …   ºäºð

¯ç¿¿ëýëò

1 2

Çàõèðàë (Ýçýí)……………………………..

Åðºíõèé (àõëàõ)íÿãòëàí áîäîã÷………….

Ã. ÍÈÉÒ ÕªÐªÍÃÈÉÍ ÕÓÐÈÌÒËÀË

ÌÄ

Á¯ÃÄ

Òóõàéí æèëä 
îðóóëñàí íèéò 

õºðºíãº îðóóëàëò îíû ýõýíä îíû ýöýñò

Òýìäýãëýãýýíèé òàéëáàð:  ( : )   õàðãàëçàõ ¿ç¿¿ëýëò¿¿äèéí õîîðîíäîõ òîîíóóäûí íèéëáýð
                                                   Æèøýý íü:   ìºð (2 : 5) = ìºð (2 + 3 + 4 + 5)     
                                          (>=)  õàðãàëçàõ ¿ç¿¿ëýëòýýñ èõ áóþó òýíö¿¿ 

Íèéò õºðºíãèéí õóðèìòëàë íü
ãàäààä áîëîí äîòîîä ýõ
¿¿ñâýðýýñ ñàíõ¿¿æèæ, òàéëàíò
æèëä ýäèéí çàñàãò øèíýýð áèé
áîëñîí õºðºíãèéí õýìæýý áºãººä
îëîí óëñûí ñòàíäàðò àíãèëëààð
¿íäñýí õºðºíãèéí õóðèìòëàë,
ìàòåðèàëëàã ýðãýëòèéí
õºðºíãèéí ººð÷ëºëò, ¿íýò
ç¿éëñèéí õóðèìòëàëààñ á¿ðääýã.
Íèéò õºðºíãèéí õóðèìòëàëä
áýëýãëýñýí, ¿íý òºëáºðã¿é
øèëæ¿¿ëñýí õºðºíãèéã îðóóëæ
òîîöíî.

Òàìãà òýìäýãèéí 
äàðäàñ



                                                           Àÿëàë æóóë÷ëàëûí ¿éë àæèëëàãàà ýðõýëäýã àæ àõóéí íýãæ, áàéãóóëëàãûí 
                                                                                 æèëèéí ìýäýýíèé ìàÿãò íºõºõ çààâàð ÀÆ-1 

Àÿëàë æóóë÷ëàëûí ¿éë àæèëëàãàà ýðõýëæ áóé àæ àõóéí íýãæ, áàéãóóëëàãà ãðàôèêò õóãàöààíä ¿íýí çºâ ãàðãàæ ìýäýýëíý. Ìýäýýëýã÷ àæ àõóéí íýãæ 
áàéãóóëëàãà íü áèå äààí ñàíõ¿¿ãèéí òàéëàí ãàðãàäàã ýñýõýýñ ¿ë õàìààðàí àíõàí øàòíû ìýäýýëëèéã ¿íäýñëýí óã ìýäýýã ãàðãàíà.  
Õóâü õ¿í  ººðèéí áàéíãà îðøèí ñóóäàã ãàçàð íóòãààñàà íýãýýñ 183 õîíîãîîñ õýòðýõã¿é õóãàöààãààð àìðàëò, ñóâèëàë, òàíèí ìýäýõ¿éí çîðèëãîîð 
áîëîí øàøèí ø¿òëýã, àæèë ìýðãýæëèéí øóãàìààð ººð ãàçàð íóòàãò àÿëàí ÿâàõ õ¿íèéã "æóóë÷èí" ãýæ ¿çäýã. 
Òóð îïåðàòîð ãýæ àÿëàë æóóë÷ëàëûí á¿òýýãäýõ¿¿í, ¿éë÷èëãýýã òºëºâëºõ, á¿ðä¿¿ëýõ, ñóðòàë÷ëàõ, áººíººð áîëîí æèæèãëýíãýýð õóäàëäàõ, àÿëàë 
çîõèîí áàéãóóëàõ, âèç àâàõòàé õîëáîãäñîí áîëîí àÿëëûí áóñàä áè÷èã áàðèìòûí á¿ðä¿¿ëýëò õèéõ, îíãîö, òºìºð çàì áîëîí òýýâðèéí õýðýãñëýýð 
çîð÷èõ áèëåòèéí çàõèàëãà õèéõ, áèëåò õóäàëäàõ, õóäàëäàí àâàõ, çî÷èä áóóäàë, æóóë÷íû áààç, áàéð, ¿çâýðèéí çàõèàëãà õèéõ, æóóë÷íûã óãòàí àâàõ, 
¿éë÷ëýõ, ¿äýí ãàðãàõ ¿éë àæèëëàãààã çîõèîí áàéãóóëäàã àøãèéí òºëºº õóóëèéí ýòãýýäèéã; Òóð àãåíò  ãýæ  àÿëàë æóóë÷ëàëûí á¿òýýãäýõ¿¿í, 
¿éë÷èëãýýã òºëºâëºõ, á¿ðä¿¿ëýõ, ñóðòàë÷ëàõ, áººíººð áîëîí æèæèãëýíãýýð õóäàëäàõ, àÿëàë çîõèîí áàéãóóëàõààñ áóñàä òóð îïåðàòîðûí ýðõëýõ ¿éë 
àæèëëàãààã á¿õýëä íü ýñâýë ò¿¿íèé òîäîðõîé õýñãèéã, ò¿¿í÷ëýí òóð îïåðàòîðûí á¿òýýãäýõ¿¿íèéã çóó÷ëàí õóäàëäàõ, õóäàëäàí àâàõ ¿éë àæèëëàãààã 
ýðõýëäýã àøãèéí òºëºº õóóëèéí ýòãýýäèéã; Æóóë÷íû áààç ãýæ îðîí íóòàãò áàéðëàñàí, æóóë÷äûí àÿëàõ òàâ òóõòàé íºõöëèéã õàíãàñàí áàéð, õîîëíû 
áîëîí áóñàä òºëáºðò ¿éë÷èëãýý ¿ç¿¿ëäýã ¿éë÷èëãýýíèé öîãöîëáîðûã; Àíãèéí îòîã ãýæ àãíóóðûí íººö íóòàãò áàéðëàñàí, àí÷èä, æóóë÷äûã õ¿ëýýí àâ÷ 
áàéð, õîîëíû áîëîí áóñàä øààðäëàãàòàé ¿éë÷èëãýý ¿ç¿¿ëäýã ¿éë÷èëãýýíèé öîãöîëáîðûã õýëíý.
À. Õàÿãèéí õýñýã
Áàéãóóëëàãûí íýð ãýäýãò òóõàéí ¿éë÷èëãýýíèé ãàçàð (òóð îïåðàòîð, òóð àãåíò, æóóë÷íû áààç, àíãèéí îòîã)-èéã àæèëëóóëæ áàéãàà àæ àõóéí íýãæ 
áàéãóóëëàãûí íýð, ðåãèñòðèéí äóãààð, îðøèí áàéãàà àéìàã (íèéñëýë), ñóì (ä¿¿ðýã)-ûã áè÷íý. 
¯éë÷èëãýýíèé ãàçðûí íýð ãýñýí ìºðºíä òóõàéí òóð îïåðàòîð, òóð àãåíò, æóóë÷íû áààç, àíãèéí îòîãèéí îíîîñîí íýð, áàéðëàæ áàéãàà àéìàã 
(íèéñëýë), ñóì (ä¿¿ðýã)-ûí íýðèéã áè÷íý. Àéìàã, ñóìûí  êîäûг  ñòàòèñòèêèéí õýëòýñ, ãàçðûí àæèëòàí íºõíº.  
¯éë÷èëãýýíèé ãàçðûí òºðºë: Òóõàéí ¿éë÷èëãýýíèé ãàçàð íü ¿éë÷èëãýýíèé òºðºë áîëîõ òóð îïåðàòîð, òóð àãåíò, æóóë÷íû áààç, àíãèéí îòîãèéí àëü 
¿éë÷èëãýýã ÿâóóëæ áàéíà ò¿¿íèé ºìíºõ êîäûã äóãóéëíà.
Á. ¯éë÷èëãýý àâñàí íèéò æóóë÷äûí òîî  
1-ð ìºðºíä ¿éë÷èëãýý àâñàí íèéò æóóë÷äûí òîîã áè÷íý. 2, 3, 10-ð ìºð¿¿äèéí íèéëáýðòýé òýíö¿¿ áàéíà.
2-ð ìºðºíä äîòîîäûí æóóë÷äûí òîîã áè÷íý. Äîòîîäûí æóóë÷èíä áàéíãà îðøèí ñóóäàã ãàçàð íóòãààñàà ººð íóòàã äýâñãýðò àìðàëò, áàÿð ¸ñëîë, 
àëáàí àæëààð áîëîí æóóë÷ëàëûí áóñàä çîðèëãîîð ººðèéí óëñ äîòðîî àÿëæ áàéãàà òóñ óëñûí áàéíãà îðøèí ñóóã÷ èðãýäèéã õàìðóóëíà.
3-ð ìºðºíä Ãàäààäàä ÿâóóëñàí æóóë÷äûí òîîã íºõíº. Ãàäààäàä ÿâóóëñàí æóóë÷èíä ººðèéí óëñààñ ãàäàãø ººð óëñ ðóó æóóë÷èëñàí àëèâàà óëñûí 
èðãýí,  áàéíãà îðøèí ñóóã÷èéã îðóóëíà. Æóóë÷íû áààç áîëîí àíãèéí îòîãóóä íºõºõã¿é. 
10-ð ìºðºíä Ãàäààäààñ õ¿ëýýí àâñàí æóóë÷äûí òîîã áè÷íý. Ãàäààäààñ õ¿ëýýí àâñàí æóóë÷èíä òóõàéí óëñàä æóóë÷ëàõààð èðñýí ººð óëñûí èðãýí, 
áàéíãà îðøèí ñóóã÷èéã õàìðóóëíà.  
18-ð ìºðºíä Çîõèîí áàéãóóëàí æóóë÷äûã àÿëóóëñàí íèéò àÿëëûí òîîã íºõíº. ¯¿íä äîòîîäûí áîëîí ãàäààäàä ÿâóóëñàí, ãàäààäààñ õ¿ëýýí àâñàí 
æóóë÷äàä çîðèóëàí çîõèîí áàéãóóëñàí àÿëàë îðíî. Æóóë÷íû áààç áîëîí àíãèéí îòîãóóä íºõºõã¿é.
 Â. Îðëîãî, çàðäàë
1-ð ìºðºíä  íèéò îðëîãûã áè÷íý. ¯¿íä ¿íäñýí áîëîí ¿íäñýí áóñ ¿éë àæèëëàãààíû îðëîãóóä îðíî. 
2-ð ìºðºíä ¿íäñýí ¿éë àæèëëàãààíû îðëîãûã áè÷íý. Ýíä çºâõºí æóóë÷äààñ îëñîí îðëîãî îðíî.
6-ð ìºðèéã ãàäààäàä àÿëóóëñàí àÿëëààñ îëñîí îðëîãûã æóóë÷íû áààç áîëîí àíãèéí îòîãóóä íºõºõã¿é.
7-ð ìºðºíä ¿íäñýí áóñ ¿éë àæèëëàãààíû îðëîãîä áàðèëãà áàéøèí ò¿ðýýñýëñíýýñ îëñîí îðëîãî, òîíîã òºõººðºìæ ò¿ðýýñýëñíýýñ îëñîí îðëîãî, 
òóñëàõ àæ àõóéí îðëîãî ãýõ çýðãèéã îðóóëíà.
8-ð ìºðºíä íèéò çàðäëûã áè÷íý. ¯¿íä æóóë÷èäòàé õîëáîîòîé çàðäàë áîëîí ¿éë àæèëëàãààíû áóñàä çàðäëóóä îðíî. 
9-ð ìºðºíä æóóë÷èäòàé õîëáîîòîé íèéò çàðäëûí ä¿íã áè÷íý. ¯¿íä Ìîíãîëä àÿëóóëñàí àÿëàëä çàðöóóëñàí áîëîí ãàäààäàä àÿëóóëñàí àÿëàëä 
çàðöóóëñàí íèéò çàðäëûã áè÷íý. Ìºí íèéò æóóë÷èäòàé õîëáîîòîé çàðäëààñ òýýâðèéí çàðäàë, îð, áàéðíû çàðäàë, õîîëûí çàðäàë, ¿çâýð 
¿éë÷èëãýýíèé çàðäàë, îð÷óóëãûí çàðäàë, âèç àâàõ ò¿¿íòýé õîëáîãäîõ áè÷èã áàðèìò á¿ðä¿¿ëýõ, áèëåò çàõèàëãûí çàðäàë ãýõ ìýò çàðäëóóäûã 
õàìðóóëæ íèéëáýð ä¿íãýýð ãàðãàíà. 9-ð ìºð 10,11-ð ìºð¿¿äèéí íèéëáýðòýé, 12-îîñ 16-õ¿ðòýëõ ìºð¿¿äèéí íèéëáýðòýé òóñ òóñ òýíöýíý. 
10-ð ìºð áîëîí 11-ð ìºðèéã æóóë÷íû áààç áîëîí àíãèéí îòîãóóä íºõºõã¿é.
12-ð ìºðºíä æóóë÷èäòàé õîëáîîòîé òýýâðèéí çàðäàë áóþó æóóë÷äûã õ¿ëýýí àâàõ, àÿëóóëàõ, ¿äýí ãàðãàõàä çàðöóóëñàí òýýâðèéí çàðäàë îðíî. 
14-ð ìºðºíä îð÷óóëãûí çàðäàë, æóóë÷äûí âèç àâàõòàé õîëáîãäñîí áîëîí àÿëëûí áóñàä áè÷èã áàðèìòûí á¿ðä¿¿ëýëò õèéõ, îíãîö, òºìºð çàì áîëîí 
òýýâðèéí õýðýãñëýýð çîð÷èõ áèëåòèéí çàõèàëãà õèéõ ãýõ ìýò çàðäëóóä îðíî. 
17-ð ìºðºíä ¿éë àæèëëàãààíû áóñàä çàðäëóóäûã áè÷íý. Ýíý íü18-ð ìºðººñ 43-ð ìºð õ¿ðòýëõ çàðäëóóäûí íèéëáýðòýé òýíö¿¿ áàéíà.
27-ð ìºðºíä 12-ð ìºðºíä îðñîí òýýâðèéí çàðäëààñ áóñàä òýýâðèéí çàðäàë îðíî.
43-ð ìºðºíä áóñàä çàðäëûí ä¿íã áè÷èõ áºãººä ýíýõ¿¿ çàðäàëä áóñäàä ºãñºí ãèø¿¿í÷ëýëèéí òàòâàð, õàíäèâ, õ¿¿, òîðãóóëü, õºíãºëºëòèéí çàðäàë ãýõ 
ìýò äýýðõ ìºð¿¿äýä õàìðàãäàõã¿é çàðäëûã îðóóëíà.   
44-ð ìºðºíä  íèéò îðëîãî, çàðäëûí çºð¿¿ã àøèã, àëäàãäàë ãýñýí ìºðºíä òàâèõ áºãººä àëäàãäàë íü õàñàõ òýìäýãòýé áàéíà.
Ã. Áóñàä ¿ç¿¿ëýëò
1-ð ìºðºíä òóõàéí æèëèéí ýöýñò áàéãàà íèéò àæèëëàã÷äûí òîîã áè÷èõ áºãººä ýíä óäèðäàõ àæèëòàí,  àæèë÷èä çýðýã òóõàéí áàéãóóëëàãàä àæèëëàäàã 
á¿õ õ¿ì¿¿ñ îðíî. 
2-ð ìºðºíä íèéò àæèëëàã÷äààñ áàéíãûí àæèëëàã÷äûí òîîã íºõíº. Áàéíãûí àæëûí áàéðàíä àæèë îëãîã÷òîé óðò óäààí õóãàöààíû, èõýíõèäýý 
òîäîðõîéã¿é õóãàöààãààð õºäºëìºðèéí ãýðýý áàéãóóëñàí èðãýíèéã áàéíãûí àæèëòàí ãýíý. 
3-ð ìºðºíä íèéò àæèëëàã÷äààñ ýìýãòýé àæèëëàã÷äûí òîîã ñàëãàæ õàðóóëíà.
4-ð ìºðºíä æóóë÷íû áààç áîëîí àíãèéí îòîãèéí æóóë÷èä õîíîãëîõîä çîðèóëñàí, á¿õ ýä ç¿éëýýð òîíîãëîãäñîí, äýëãýýòýé, ¿éë÷èëãýýíä áýëýí áàéãàà 
íèéò îðûã (òîîãîîð) áè÷íý. Òóð îïåðàòîð áîëîí òóð àãåíòóóä ¿¿íèéã íºõºõã¿é. 
5-ð ìºðèéã òóð îïåðàòîð áîëîí òóð àãåíòóóä áºãëºíº. Æóóë÷äàä ¿éë÷èëãýý ¿ç¿¿ëñýí õîíîãèéí òîîã æóóë÷äûã Ìîíãîëä èðñýíýýñ ýõëýí ¿äýæ ÿâóóëàõ 
õ¿ðòýëõ æóóë÷èí òóñ á¿ðò ¿éë÷èëñýí õîíîãèéí íèéëáýðýýð ãàðãàíà. ¯¿íä ìºí äîòîîäûí æóóë÷èí òóñ á¿ðò ¿éë÷èëñýí õîíîãèéí íèéëáýð îðíî.
6-ð ìºðèéã æóóë÷íû áààç áîëîí àíãèéí îòîã áºãëºíº. Õ¿ëýýí àâñàí æóóë÷èí òóñ á¿ðò ¿éë÷èëñýí îð õîíîãèéí íèéëáýð áóþó õ¿ëýýí àâñàí æóóë÷äûí 
òîî áîëîí õîíîñîí õîíîãèéí òîîíû ¿ðæâýð¿¿äèéí íèéëáýðýýð ãàðãàíà.
7-ð ìºðºíä áàéãóóëëàãûí àøèãëàæ áàéãàà íèéò êîìïüþòåðèéí òîîã òóõàéí æèëèéí ýöñèéí áàéäëààð òîäîðõîéëíî.
Ã. Íèéò õºðºíãèéí õóðèìòëàë 
¯íäñýí õºðºíãº íü õºðºíãèéí õóðèìòëàëûí á¿ðýëäýõ¿¿í õýñýã áºãººä ¿éëäâýðëýëèéí ¿éë àæèëëàãààíû ¿ð ä¿íä áèé áîëñîí, íýã æèëýýñ äýýø 
õóãàöààíä ¿éëäâýðëýëèéí ¿éë àæèëëàãààíä äàâòàí ýñâýë ¿ðãýëæëýí àøèãëàãääàã áèåò áà áèåò áóñ õºðºíãººñ á¿ðäýíý. Íèéò õºðºíãèéí õóðèìòëàëä 
áýëýãëýñýí, ¿íý òºëáºðã¿é øèëæ¿¿ëñýí õºðºíãèéã îðóóëæ òîîöíî.
6-ð ìºðºíä áóñàä áàéãóóëàìæ ãýñýí õýñýãò îðîí ñóóöíû áîëîí îðîí ñóóöíû áóñ áàðèëãààñ áóñàä áàéãóóëàìæóóä, òóõàéëáàë ãóäàìæ, ñóâàã øóóäóó 
çýðýã áàéãóóëàìæóóä îðíî.
14-ð ìºðºíä àæëûí áîëîí àøèã øèìèéí ìàë, àìüòàí ãýñýí õýñýãò õóâü õ¿í, áàéãóóëëàãûí õÿíàëò, óäèðäëàãûí äîð á¿òýýãäýõ¿¿íèéã äàâòàí 
¿éëäâýðëýõ çîðèëãîîð ºñãºæ áóé ¿ðæëèéí, ñ¿¿íèé ÷èãëýëèéí ìàë, àæëûí ìàë, íýã æèëýýñ äýýø õóãàöààíä àøèã øèìýý ºãäºã ìàë, àìüòíûã îðóóëíà. 
Òóõàéí æèëä áîéæóóëñàí òºëººñ áóñàä ìàë, àìüòíûã  ºñºæ ¿ðæäýã õºðºíãºä òîîöíî.  
15-ð ìºðºíä îëîí íàñò óðãàìàë ãýñýí õýñýãò íýã æèëýýñ äýýø õóãàöààíä óðãàö àâàõ çîðèëãîîð óðãóóëæ áàéãàà æèìñ, æèìñãýíèé ìîä áîëîí áóñàä 
òàðèìàë, ìîäûã îðóóëíà. 
20-ð ìºðºíä áóñàä áèåò áóñ õºðºíãº ãýñýí õýñýãò ¿éëäâýðëýëèéí õýðýãëýý íü õÿçãààðëàãäìàë, çºâõºí òóõàéí íýãæèä ºì÷ëºõ ýðõ íü õàäãàëàãääàã, 
ýñâýë ººð íýãæèä ëèöåíöýýð ýçýìø¿¿ëñýí õºðºíãº îðíî.
21-ð ìºðºíä Òàéëàíò áà òàéëàíò îíîîñ ºìíº ¿éëäâýðëýãäýæ  áîðëóóëàõàä áýëýí áîëñîí, ¿éëäâýðëýëèéí ººð áóñàä ¿éë àæèëëàãààíä õýðýãëýõýýð 
òºëºâëºæ áàéãàà á¿òýýãäýõ¿¿í¿¿ä íü ìàòåðèàëëàã ýðãýëòèéí õºðºíãº áîëíî.
28-ð ìºðºíä ¯íýò ç¿éëñèéí õóðèìòëàëä ¿éëäâýðëýë, õýðýãëýýíä àøèãëàãääàãã¿é, öàã õóãàöààíû ÿâöàä õýðýãëýýíèé ÷àíàð ýñâýë áîäèò ¿íý öýíýý 
àëääàãã¿é, ¿íý íü óëàì íýìýãääýã ç¿éëñ îðíî. 
31-ð ìºðºíä áóñàä ¿íýò ç¿éëñ ãýñýí õýñýãò ÿìàð íýãýí àíãèëàëä îðîîã¿é, æèøýý íü ¿íýò ÷óëóó, ìåòàëëààð õèéñýí ¿íý öýíýòýé öóãëóóëãà, ãî¸ëûí 
ç¿éëñ îðíî. 
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